
Atelier  - outils
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«Les outils à connaître à l’Université»
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1. Etablir l’horaire du semestre

Le plan d’étude

Structure/composition générale

Modules (Les cours se compensent)

Blocs (Une note suffisante doit être atteinte pour obtenir les crédits ECTS) 

Prenons l’exemple du plan d’études de sociologie



1. Etablir l’horaire du semestre

Le plan d’étude

Attention, pour les modules:

Note minimale pour compenser
Une insuffisance ne peut être compensée que si elle est de 3.00 minimum . En dessous de 
3.00 (par exemple 2.5) ou s’il est écrit «échec», aucune compensation n'est possible.
Note finale du module
La note finale du module doit être de 4.00 minimum , même après compensation. La 
compensation se fait par le nombre de crédits attribués aux enseignements.



1. Etablir l’horaire du semestre

L’annexe

Détaille  la liste des cours qui composent un module/bloc

Précise  pour chaque enseignement 
- le semestre durant lequel il est dispensé, 
- le nombre d’heures hebdomadaires, 
- son type, 
- le type d’évaluation (examen de session ou évaluation interne), 
- obligatoire ou optionnel,
- nombre de crédits.

Prenons l’exemple de l’annexe du pilier de sociologie



1. Etablir l’horaire du semestre

L’annexe

Prenons l’exemple de l’annexe du pilier de sociologie



1. Etablir l’horaire du semestre

Descriptifs des cours
Pour chaque enseignement de l’annexe, il existe un descriptif. On vous 
montre comment y accéder ! 



Essayons ensemble ! 

Cherchez le cours «  Introduction à la sociologie » dans les descriptifs
 Cours de bachelor, qui fait parti du pilier Sociologie



1. Etablir l’horaire du semestre

Horaire des cours (PIDHO) 

PIDHO est le logiciel de consultation des horaires des enseignements



2. Inscriptions aux enseignements

Inscription académique - Moodle

Inscriptions administrative – IS -Academia



2. Inscriptions aux enseignements

Inscription académique

Moodle (étudiant -e-s – professeur -e-s)

 →S upport de cours
 →Exercices
 →Travaux



2. Inscriptions aux enseignements

Inscription administrative officielle

IS -Academia (étudiant -e-s – secrétariat)

 →4 semaines pour vous inscrire dès le 1 er jour de cours
 →Inscriptions aux enseignements en hors -plan (transversaux, optionnels…)
 →Abandon d’un cours possible jusqu’à 21 jours avant la fin des cours

• Possible uniquement si le processus d’évaluation n’a pas débuté

Plus d’informations sur l’Espace étudiant -e-s– organisation du semestre

https://www.unine.ch/etudier/s-informer/calendrier-universitaire/
https://www.unine.ch/etudier/s-informer/calendrier-universitaire/
https://www.unine.ch/etudier/s-informer/calendrier-universitaire/
https://www.unine.ch/etudier/s-informer/calendrier-universitaire/
https://www.unine.ch/etudier/s-informer/calendrier-universitaire/


3. Inscriptions aux évaluations

UNIQUEMENT sur IS -Academia

Calendrier des sessions d’examens disponible  

Attention à respecter la période d’inscription !!

Lundi 9 novembre 2026 au dimanche 22 novembre 2026

Période d’examens du mercredi 13.01.2027 au samedi 30.01.2027 

(publication des horaires d’examens le vendredi 11.12.2026) (publication 

des résultats le vendredi 12.02.2027 à 17h)

https://www.unine.ch/media/wp-content/uploads/sites/17/UNINE_Dates_examens_2027.pdf


3. Inscriptions aux évaluations

Vos tentatives :
1ère  tentative : inscription automatique  ! Pensez à vous désinscrire si vous 
voulez reporter votre examen.
2e tentative : inscription de votre responsabilité !

Examen pas encore passé → peut être différé d'une session (ex. janvier → juin)
Évaluation interne → jamais différée 
Examen à repasser (rattrapage) → peut être différé jusqu'à la troisième session suivant l’enseignement.

 → Examens de sessions

 → Évaluations internes ? → selon le descriptif de cours !

Session janvier Session juin Session août

Tentative 1 Tentative 2 -

Tentative 1 - Tentative 2

- Tentative 1 Tentative 2



4. Consultation des horaires d’examens
Consultation des horaires sur PIDEX

Publication des horaires des examens de sessions 21 jours avant le 

début de la session

Exemple :



5. IS -Academia

 Outil officiel  pour toutes les inscriptions

Consultation diverses

Relevé de notes

Attestation d’immatriculation, de réussite

Factures

Diplômes

Évaluations



6. Moodle

 Outil pour le contenu des cours

Consultation diverses

Communication avec les professeurs

Rendu des travaux

Vision d’ensemble des cours présents et passés

!
La plateforme Moodle n’est pas reliée à IS-Academia et n’est 
pas gérée par la Faculté, mais pas les enseignant-e-s 
directement ! Les inscriptions officielles des cours se font 
UNIQUEMENT sur IS-Academia.



6. Moodle





















7. Pidhox

 Application pour les horaires



8. Carte étudiante - Secanda

• Il faut utiliser la borne pour réinscrire la carte chaque fin d’année (fin décembre)

• Utiliser la borne si vous vous êtes inscrits au 
fitness de l’Université



8. Carte étudiante - Secanda

• Vous recevez 12 francs chaque année
• Pour recharger il faut utiliser l’application « Secanda  »



9. Swisscovery  



9. Swisscovery  



Encore des questions ?

Site internet

Informations administratives et sur les études : 
https://www.unine.ch/etudier/s -informer/calendrier -universitaire/

Permanence de la rentrée (salle R.O.12)
 Lundi entre 11h00 et 13h00

https://www.unine.ch/etudier/s-informer/calendrier-universitaire/
https://www.unine.ch/etudier/s-informer/calendrier-universitaire/
https://www.unine.ch/etudier/s-informer/calendrier-universitaire/
https://www.unine.ch/etudier/s-informer/calendrier-universitaire/
https://www.unine.ch/etudier/s-informer/calendrier-universitaire/


Réception et permanence tél.

Lu - Je : 09h30  à 12h00

Secrétariat de la FLSH

Espace Tilo -Frey 1 (bureau R.O.16)
Tél :  +41 32 718 17 00           
E-mail : secretariat.lettres@unine.ch

Où et quand nous trouver ?

mailto:secretariat.lettres@unine.ch


Merci pour votre attention !

Pour aller plus loin… 
www.unine.ch/lettres
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