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Traitement par :

Demande d’allocations

Entrée d’un nouveau collaborateur 
avec enfant(s)

Complémentaires (Université) 
pour les contrats de travail le 

permettant

Naissance ou adoption d’un enfant 
d’un collaborateur déjà en fonction

Remplir le formulaire annexé au 
contrat de travail

Envoi BdP

BdP contrôle, corrige, valide et 
transmet la demande à la CCNC

Retour décision CCNC 
au BdP

Paiement par BCG

Régularisation 
comptable trimestrielle 

par BdP

Télécharger (site BdP) et remplir le 
formulaire

Entrée d’un nouveau collaborateur 
avec enfant(s)

Naissance ou adoption d’un enfant 
d’un collaborateur déjà en fonction

Remplir le formulaire annexé au 
contrat de travail

Télécharger (site BdP) et remplir le 
formulaire

Envoi BdP

BdP contrôle, corrige 
et valide la demande

Familiales
(CCNC)

BdP envoi décision(s) au 
collaborateur

Saisie SAP et 
suivi BdP
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