Présentation de I'outil de saisie des
engagements sur SAP

* Responsable informatique SAP-FI SITEL
— Mme Béatrice Lambert

 Responsable BCG
— M. Denis Boillat
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Contenu de la présentation

Gestion du budget alloué

Maitrise des volumes

Gestion des dépenses périodigues
Outils de gestion actuels et futurs

Qu’est-ce gu’'un « engagement »

Pourquoi des « engagements »
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Contenu de la préesentation (suite)

« Démonstration sur SAP
* Organisation des cours de formation

e Questions — réponses sur les
« engagements SAP »

* Fin de la présentation — Pause-café
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Gestion du budget alloué

« Budget annuel BSM maitrisable

- cible budgetaire distribuee par la Faculté
- répartition au sein de l'institut ( C.C.)
- suivi budgétaire / respect de la cible
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Mailtrise des volumes annuels

Evolution saisie "fournisseurs" Budget Etat 2002-04 (oo10)
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Gestion des dépenses periodigues

Note de frais de minime importance
Imputation multiple sur une piece comptable
Facturation mensuelle de fournisseurs

Facture échue depuis plus de 2 mois (30 + 60)
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Outils de gestion actuels et futurs

Rapport de situation SAP
Suivi a I'aide de I'outil Excel
Divers logiciels informatiques

Classement papier « temporaire »

Rapport de situation SAP « engagements »
- pour centres de codts
- pour projets
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Structure d’une situation de CC
standard sur SAP

9 H I @@ SHRER B®Nag)
Centres Etat: Budgeilt/Reéeel/Solde
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Centres Etat: Budget/Réel/Solde Date . O7.02. 2005 FPage 1
Centre de colts ¢/ Groupe :@: 1018510 Description :Bureau de comptabilité générale
Responsable : D. Boillat
Période t 1 & 12.2803
MNatures comptables Budget Réel Solde Solde (%)
3102280 Fourniture de bureau, secrétariat 600 .00 216.50 383.50 63.92
318238 Frais de photocopie et polycopie 487 .60 487 .60-
= Fournitures 600.80 7o4.18 104 .18- 17.35-
= Bibliothéque, papeterie, mat. enseign. 600.00 7o4.10 104 .108- 17.35-
53] Achats mobilier/équipement scientifigue 1,400.00 1,216.085 183.95 13.14 i
5 Achats d'éqguipement informatigue 200 .00 376.00 424 00 53.00
= Mobilier, machines, veéhicules 2,200 .08 1,592 .05 607 .95 27 .63
QE Entretien mobilier/éguip. scientiTigue 300 .00 230.00 70 .00 23.33
= Entretien d'objets mobiliers 300.00 230.00 70.00 23.33
= Deédommagements 400 .00 351 .00 49 00 12.25
o] Honoraires et prestations de service 17.20 17.28-
I Frais divers 145.22 145.22-
= S0LDE 3,500.00 3,039.57 460.43 13.16
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tructure d’une situation de CC avec
engagement sur SAP
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Centre de codts !/ Groupe 1038010 SITEL- Etat
Responsable : & . Mokeddem
Période : 1 & 18 2004
Natures comptables Budget Enaagements REel Cumul EngfReel Disponikle
318118 Revue et périodigue 1,500 00 176. 00 1,082 86 1,258 86 241 .14
31E128 Livre et ouwrage 3,080 . 8@ 1,567 .88 1,567 .88 1,432.12
= S O0OLDE 4,500 .00 176 .80 2 B5E .74 2,826.74 1,673. 26
=
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Qu’est-ce gu’un « engagement »?

Une planification et un suivi de dépense sur une
periode connue :

- relative a un achat escompte;
- relative a une commande:
- relative a une facture.
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Pourquol des « engagements » ?

Avantages
- UN SEUL outil de gestion clair;
- Clarté des disponibilités en cours ET en fin d’année;
- Pratique unique.

Inconvénients
- Temps de saisie par I'institut;
- Numerotation automatique de I'engagement par le

systeme au niveau de I'UniNe; pas de suivi au niveau
de l'institut.
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Processus de saisie des
engagements

« L’institut saisit 'engagement (montant/nature comptable/
centre couts) dans SAP et note le numeéro sur la facture

» La situation SAP montre le montant engagé dans la colonne
« Engagements »

* L’institut envoie la facture pour saisie et paiement au
bureau de la comptabilite

« La comptabilité saisit la facture en utilisant le numeéro
d’engagement
» Sur la situation SAP, le montant d’engagement est transféré de la
colonne « Engagements » a la colonne « Réel ».
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Organisation des cours de formation

Mardi 22 février 2005 / 8h30 salle BO15 Unimaill
Jeudi 24 février 2005 / 14h00 salle BO15 Unimalill

Inscription par mail a Beatrice.Lambert@unine.ch
jusqu’au 15 février prochain

En fonction de la demande, d’autres cours seront
organises ultérieurement.

el 9 g | | 08.02.2005 13


mailto:Beatrice.Lambert@unine.ch

Questions-reponses sur la
presentation

 Discussion libre

- Expérience du site pilote de I'UniNe
(problemes rencontrés — craintes — resultats)
- Prise de position des participants

 Pause-café au hall nord du batiment central
d'Unimaill, rez-de-chaussée
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