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Tu cherches un stage qui a du sens et où tu peux faire la différence ? 

 
Rejoins Alixio et deviens notre: 

 

STAGIAIRE COORDINATION BUREAU & 
EVENEMENTS À 80-100% (F/H) 

(stage de 8 mois dès le 1er juin 2026 - dates flexibles) 

 

Chez Alixio on croit en l'humain avant tout. 
Notre mission ? Aider les talents à trouver leur voie et accompagner nos clients dans leur transition 
de carrière. 
On cherche une personne dynamique, passionnée, et prête à contribuer à un environnement innovant 
et collaboratif. 
 

TON RÔLE  
 
Gestion du bureau: 

Accueillir chaleureusement nos clients et veiller à ce qu’ils se sentent bien. 

Gérer le bureau comme un.e pro : stock, salles de réunion, ateliers, et agendas. 

Être le point de contact pour les communications internes et externes. 

 

Analyse de données: 

Mettre à jour nos bases de données et transmettre les informations marché à nos clients 

(événements de réseautage, formations) 

Assurer que nos infos clients soient impeccablement gérées et à jour dans notre système. 

 

Evénementiel: 

Participer à l’organisation d’événements qui marquent les esprits (sur site ou en virtuel). 

Préparer et envoyer des invitations, planifier et gérer la logistique (commandes, mise en place…) 
 

 

TON PROFIL 
 

Tu es passionné.e par l’humain et tu as le sens du service. 

Tu es organisé.e, discret.e et proactif.ve. 

Tu adores apprendre, surtout en RH, coaching et transition de carrière. 

Tu écris comme un.e pro en français et anglais (l’allemand est un +). 

 
LIEU 
 
Au cœur de Lausanne, à deux pas de tout ! 

Alixio Suisse SA, Chemin de Mornex 3, 1003 Lausanne  
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INTERESSE.E ? 

Envoi ton CV et explique-nous-en quelques mots ce qui te motive dans ce stage (pas besoin de 

lettre de motivation, juste quelques phrases sincères !) 

 

CONTACT  

Clémence Hey – Market Consultant  

lausanne@alixio.ch 

+41 58 332 26 30 
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