INITIUM

Initium — Stage Assistant-e du Manager (100% - Stage 6 mois a 1 an — Lieu : Le Noirmont (Jura))

Initium est une entreprise fondée en 2015 qui a su se faire rapidement un nom dans I’horlogerie suisse
grace a une approche innovante : offrir une expérience immersive dans ses ateliers (Jura, Genéve et
Paris), mélant créativité et savoir-faire. Nous proposons des cours d’horlogerie, de joaillerie et de
coutellerie pour permettre a tout un chacun de créer soi-méme une montre, un bijou ou un couteau
suisse personnalisé.

Vos missions :

1. Assister nos horlogers durant les cours et les évenements : accueil des clients, présentation du lieu
et des produits, suivi du cours, prise de photos, logistique et service.

2. Gestion administrative des cours et du suivi-clientéle : tenue de I'agenda, suivi clients, statistiques,
entrée et sortie de stock, réception téléphonique, etc.

3. Réaliser des actions de marketing et de vente : contact avec les partenaires et les clients existants
ou potentiels, gestion de projet et création de contenu.

4. Mise en place et participation aux divers évenements (Salon, Evénements externes, Assemblée
Générale, etc.).

5. Gestion administrative de la partie SAV : Communication aux clients, relais avec nos horlogers et
logistique.

6. Une partie plus libre, selon le temps disponible, sera dédiée a la réflexion sur de nouvelles idées
ou améliorations susceptibles de contribuer au développement d'Initium. Vous serez amené(e) a
développer et mettre en forme vos propositions si celles-ci apportent une plus-value concréte.

Votre profil :

Vous étes titulaire d'un diplé6me ou en cursus HES ou universitaire avec orientation marketing ou
vente

A l'aise et autonome avec les logiciels informatiques

Vous parlez couramment francais et avez des bonnes connaissances de I'anglais

Rigueur de travail, sens de I'organisation, proactif, autonome et doté d'un bon relationnel

Un intérét pour I'horlogerie, la joaillerie ou la coutellerie

Nous vous offrons :

Un lieu de travail agréable et dynamique

Un contact direct avec les participants

Un horaire de travail flexible

Un poste varié avec des responsabilités et de I'autonomie

Un apprentissage continue et une vue d’ensemble d’une entreprise a taille humaine
L'opportunité d'étre un ambassadeur de I'horlogerie, de la joaillerie suisse et de la coutellerie
suisse

Modalités :

Entrée en fonction : Aot 2025 ou a convenir

Durée : Stage de 6 mois a1 an

Les stage doit faire I'objet d’une convention avec un école

Rémunération : CHF 1500.- brut mensuel

Lieu : Initium Le Noirmont (Sous-la-Velle 14, 2340 Le Noirmont)

Travail deux samedis par mois avec récupération du jour la semaine qui suit

Merci d’adresser votre CV par courriel a : info@initium.swiss (pas d’appel)



mailto:info@initium.swiss

